- §gLANDsCHAFT

Die Emslandische Landschaft e.V. fur die Landkreise Emsland und Grafschaft Bentheim ist
eine moderne Dienstleisterin fur Kulturférderung, kulturelle Bildung und regionalbezogene
Forschung. Sie versteht sich als kultureller Querschnittsdienstleister. Von ihren Standorten
Meppen, Ségel und Lingen aus nimmt sie zahlreiche Aufgaben fur das Gebiet der beiden
Landkreise Grafschaft Bentheim und Emsland wahr. Integrale Bestandteile der
Emslandischen Landschaft sind das Theaterpadagogische Zentrum in Lingen, die Fachstelle
Plattdeutsch, die Bereiche Kulturmanagement und Regionalgeschichte sowie diverse
Arbeitskreise und Fachgruppen.

Zum nachstmoglichen Termin suchen wir eine

VERWALTUNGSLEITUNG (M/W/D)

Ihr Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen:

e Fordermittelverwaltung und Beratung sowie Erstellung von Verwendungsnachweisen

e Haushalts- und Finanzplanung mit Controlling

e Erstellung von Haushaltsplanen, Jahresabschlissen und Berichtswesen

e Vor-und Nachbereitung von Gremienarbeit in Abstimmung mit der Geschaftsfuhrung

e Bearbeitung steuerlicher und vereinsrechtlicher Angelegenheiten z. B. Gemeinnutzigkeit,
Satzungswesen

e Personalwesen und Kommunikation mit der Abrechnungsstelle

e Mitarbeit an Ubergreifenden Projekten

Wir erwarten von lhnen:

e Verwaltungs- oder wirtschaftswissenschaftliches Studium, eine erfolgreich
abgeschlossene Ausbildung im Steuerwesen, Bankwesen oder im kaufmannischen
Bereich ggf. mit Weiterbildung zur/zum Bilanzbuchhalter/in oder eine vergleichbare
Qualifikation

e gute Kenntnisse im Haushalts- und Finanzwesen

e mehrjahrige praktische Berufserfahrung in der Finanzwirtschaft, im 6ffentlichen Dienst
oder vergleichbare Erfahrung ist winschenswert

e fundierte Kenntnisse der gangigen MS-Office Programme und Interesse an moderner
Informationstechnologie und Digitalisierung

o selbststandiges und sorgfaltiges Arbeiten, sicheres Auftreten und
Durchsetzungsvermogen

e FUhrerschein Klasse B
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Wir bieten lhnen:

e unbefristete Vollzeitbeschaftigung (39 Std.)

o leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an EG 11 TV6D

e interessante Tatigkeit mit Bezug zur regionalen Geschichte und Kultur

e Madglichkeiten zum flexiblen oder mobilen Arbeiten zur Vereinbarkeit von
Familie und Beruf

e eine verantwortungsvolle Position mit vielfaltigen Gestaltungsmaglichkeiten in einem
motivierten Team

Sie mochten sich bewerben?

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, die Sie bis zum
16. Marz 2025 bei uns einreichen kénnen.

Emslandische Landschaft e.V. fiir die Landkreise Emsland und Grafschaft Bentheim
Geschaftsfuhrerin Veronika Olbrich

Am Neuen Markt 1

49716 Meppen

oder digital an: olbrich@emslaendische-landschaft.de

FUr Ruckfragen nutzen Sie bitte die 0.g. Mailadresse oder Tel. 05931/49642-14
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